大仁科技大學觀光系學生校外實習心得報告作業格式

壹、封面：

1、 封面一：如附件一。

2、 封面二：如附件二。

貳、目錄：如附件三。

參、內文說明：

1、 報告內容請依照(壹)至(捌)項目逐一撰寫。

2、 案例分享以二個案例為主，每一案例之報告格式如下：
案例一：案例名稱

(一) 發生時間：

(二) 發生地點：

(三) 事件陳述：

(四) 處理程序：

(五) 顧客反應：

(六) 建議與心得：

肆、打字編印注意事項：
一、用紙：

使用A4紙，封面一使用雲彩紙且須用膠裝。

二、格式：
中文打字規格以單行距為主，但在本文與章節標題之間，請隔一行繕打。 繕打時採用橫式，採左右對齊。每頁上下側及左右邊各留2.5公分。

三、.數字單位的標示：
文字分段敘述之編號以：壹、一、(一)、1.、(1)、i、 (i)為序，而文字敘述中之字一律使用阿拉伯 數字表示。
四、字體與字數：
在字體的使用方面，中文使用標楷體，英文使用Times New Roman font，而字體大小則以選擇14點為主，大標題以16點為主，報告字數需約5000字。
五、頁碼：
頁碼的編寫，請以阿拉伯數字依順序標記在每頁下方中央。

六、圖表：
圖表等可以列在文中或參考資料之後。列在文中者，一般置於頁面頂端或底端，並儘可能靠近正文中第一次提及時的地方。各圖表請備說明內容，圖的說明應置於圖的下方，而表的說明則應置於表的上方。
七、參考資料
雜誌：「篇章名」，作者，雜誌名稱，卷期，p5-p20。
大仁科技大學觀光事業系

實習心得報告


(與實習單位合影或實習單位具代表性照片一張)

          班    級： 

          座    號： 

          姓    名： 

          實習期間：一○○年三月一日至十二月三十一日
          製作學期：99學年度第二學期
實習單位資料

實習單位名稱：
地理位置：

地    址：

電    話：

網    址：

指導主管及職稱：

目    錄

1、 實習公司介紹
2、 實習工作內容

3、 實習遭遇困難與解決

4、 實務與理論印證

5、 案例一分享

6、 案例二分享

7、 結果與建議

8、 參考資料
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